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№18  

От «31» октября 2016г.                               
	Рекомендованы к утверждению протоколом Специального Комитета Совета директоров 

АО «Торгово-промышленный

Банк Китая в городе Алматы»           

№5     

 от «31» октября 2016г.     
	Согласованы протоколом Правления

АО «Торгово-промышленный

Банк Китая в городе Алматы»           

№33     

 от «27» октября 2016г.  
   


ПРАВИЛА

ВНУТРЕННЕГО   КОНТРОЛЯ ЗА РАСПОРЯЖЕНИЕМ И    ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНСАЙДЕРСКОЙ ИНФОРМАЦИИ 

В   АО  «ТОРГОВО-ПРОМЫШЛЕННЫЙ БАНК КИТАЯ 

В ГОРОДЕ АЛМАТЫ» 

г. Алматы,  2016 год

Общие положения

Настоящие Правила внутреннего контроля за распоряжением и использованием инсайдерской информации в АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в г. Алматы» (далее – Правила) регламентируют порядок осуществления контроля за распоряжением и использованием инсайдерской информации Банка.  

Настоящие Правила разработаны в соответствии с Законом Республики Казахстан от 2 июля 2003 года №461-II «О рынке ценных бумаг», Законом Республики Казахстан от 13 мая 2003 года №415-II «Об акционерных обществах», постановлением Правления Национального Банка Республики Казахстан от 24 февраля 2012 года №69 «Об утверждении правил раскрытия инсайдерской информации на рынке ценных бумаг», постановлением Правления Национального Банка Республики Казахстан от 26 февраля 2014 года № 29 «Об утверждении Правил формирования системы управления рисками и внутреннего контроля для банков второго уровня», Постановлением Правления Национального Банка Республики Казахстан от 28 января 2016 года № 26
Об утверждении Правил размещения на интернет-ресурсах депозитария финансовой отчетности, фондовой биржи информации о корпоративных событиях, финансовой отчетности и аудиторских отчетов, списков аффилиированных лиц акционерных обществ, а также информации о суммарном размере вознаграждения членов исполнительного органа по итогам года, а также внутренними нормативными документами Банка.

Целью настоящих Правил является обеспечение соблюдения Банком норм законодательства Республики Казахстан, регламентирующего вопросы ограничения  на распоряжение и использование инсайдерской информации, а также сохранение,  поддержание и повышение уровня деловой репутации, высокой степени корпоративного  управления и стабильности Банка.

С целью обеспечения исполнения лицами, являющимися инсайдерами Банка, требований законодательства Республики Казахстан в отношении инсайдерской информации, настоящие Правила в части распоряжения и использования инсайдерской информации размещаются на государственном и русском  языках на интернет-ресурсе Банка или KASE (в случае включения и нахождения ценных бумаг Банка в списке KASE), а также могут быть предоставлены инсайдерам Банка по их запросу в порядке и сроки, установленные  внутренними нормативными документами Банка.

Бизнесс-владельцем настоящих Правил является ДКК.

  Основные термины и определения, используемые в настоящих Правилах

  В настоящих Правилах используются следующие термины и определения:

Банк – АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в г. Алматы»;

ДВА – Департамент внутреннего аудита;

ДЕБиБК – Департамент е-банкинга и банковским карточкам;

ДИА – Департамент информации и администрирования;

ДКК – Департамент комплаенс- контроля;

ДФО – Депозитарий финансовой отчетности;
ДФР – Департамент финансового рынка;

Единственный акционер – юридическое лицо, обладающее правом доступа к Инсайдерской информации в силу владения прямо 100% голосующих акций Банка;

Инсайдер – физическое или юридическое лицо, обладающее доступом к Инсайдерской информации Банка;

Инсайдерская информация – достоверная информация о ценных бумагах (производных финансовых инструментах), сделках с ними, а также о Банке, выпустившем (предоставившем) ценные бумаги (производные финансовые инструменты), осуществляемой им деятельности, составляющая коммерческую тайну, а также иная информация, не известная третьим лицам, раскрытие которой может повлиять на изменение стоимости ценных бумаг (производных финансовых инструментов) и на деятельность Банка;

Корпоративный сайт Банка - принадлежащий Банку интернет-ресурс (веб-сайт), используемый Банком для размещения официальной информации о деятельности Банка и имеющий следующий адрес в сети интернет: www.icbcalmaty.kz;

Корпоративное событие - любое событие в текущей деятельности Банка, которое может затронуть интересы инвесторов, повлиять на рыночную стоимость Ценных бумаг Банка, на квалифицированное мнение инвесторов о Банке, на перспективы развития Банка, на управление и контроль над Банком, и прочие события. Перечень Корпоративных событий определяется в соответствии со статьей 79 Закона Республики Казахстан «Об акционерных обществах» и статьей 102 Закона Республики Казахстан «О рынке ценных бумаг» и внутренними Правилами ДФО;

Ответственное подразделение (ДКК) – структурное подразделение Банка, осуществляющее мероприятия по контролю за использованием Инсайдерской информации. 

Правила ДФО – внутренние Правила размещения на интернет-ресурсе депозитария финансовой отчетности, фондовой биржи информации о корпоративных событиях, финансовой отчетности и аудиторских отчетов, списков аффилиированных лиц акционерных обществ, а также информации о суммарном размере вознаграждения членов исполнительного органа по итогам года АО «Торгово-промышленный Банк Китая в г.Алматы», утвержденные Советом директоров Банка;

СМИ – средства массовой информации (печатные издания и/или веб-сайты);

Уполномоченный орган - Национальный Банк Республики Казахстан;

Ценные бумаги Банка – в контексте Правил - ценные бумаги Банка, а также производные финансовые инструменты; 
ЮС – Юридическая служба;

KASE – АО «Казахстанская фондовая биржа».

Примечание: Иные специфические термины и сокращения, используемые по тексту настоящих Правил, используются в соответствии со значениями, закрепленными в иных внутренних нормативных документах Банка, а при их отсутствии в иных внутренних нормативных документах Банка – в соответствии со значением, закрепленном в законодательстве Республики Казахстан или принятым в международной банковской практике.

3.   Перечень Инсайдерской информации Банка

  К Инсайдерской информации Банка относится следующая информация (до ее официальной публикации/размещения на Корпоративном сайте Банка и/или на сайте ДФО и/или на интернет – ресурсе  KASE и/или в периодическом печатном издании):
о Ценных бумагах Банка и сделках с ними;

о Банке как эмитенте, выпустившем (предоставившем) Ценные бумаги Банка, и осуществляемой им деятельности, составляющая коммерческую тайну;

иная информация, не известная третьим лицам,  раскрытие которой может повлиять на изменение стоимости Ценных бумаг Банка и его деятельность.

  К Инсайдерской информации не относится:

информация, подготовленная на основании общедоступных сведений, включая исследования, прогнозы и оценку в отношении стоимости Ценной бумаги, имущественного положения Банка, произведенные в целях принятия инвестиционных решений и (или) подготовки рекомендаций или предложений об осуществлении операций с Ценными бумагами;

информация, полученная из СМИ;

неподтвержденная информация, источник которой неизвестен, распространяемая среди широкого круга лиц, а также предположения относительно текущей или планируемой деятельности Банка. 

4.    Порядок и сроки раскрытия Инсайдерской информации

Банк раскрывает Инсайдерскую информацию в случаях, установленных законодательством Республики Казахстан, путем ее размещения на Корпоративном веб-сайте Банка на государственном и русском языках, а также  внутренними правилами KASE - посредством направления в KASE, а также иными способами, указанными в пункте 10 настоящих Правил.

Банк раскрывает Инсайдерскую информацию: 

в части финансовой отчетности  -  путем направления и/или опубликования квартальной и годовой отчетности в соответствии с требованиями законодательства Республики Казахстан;

в отношении Корпоративных событий – путем размещения соответствующей информации на Корпоративном веб-сайте Банка и публикации ее на интернет - ресурсе ДФО в сроки и порядке, определяемые законодательством Республики Казахстан, а также путем направления в KASE уведомления о наступлении события в сроки, установленные внутренними правилами KASE.

Инсайдерская информация об изменениях в деятельности Банка, затрагивающих интересы держателей его ценных бумаг, указанная в Приложении №1 к Правилам ДФО, размещается на интернет – ресурсе ДФО и публикуется в СМИ в течение 15 (пятнадцати) календарных дней с момента их возникновения.

Инсайдерская информация о корпоративных событиях Банка, перечень которых определен Приложением 1 к Правилам ДФО, публикуется (доводится до сведения акционеров) путем ее размещения на интернет – ресурсе ДФО в течение 3 (трех) рабочих дней с даты ее возникновения, если иные сроки не установлены нормативно-правовым актом уполномоченного органа.
иную информацию, не охватываемую вышеуказанными подпунктами настоящего пункта – путем размещения на Корпоративном веб-сайте Банка в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента принятия решения уполномоченными лицами/органами о раскрытии Инсайдерской информации Банка или иными способами, указанными в таком решении.

5.   Определение Инсайдеров Банка

Инсайдерами Банка признаются: 

1) должностные лица и работники Банка (в отношении должностных лиц - согласно списка аффилиированных лиц, в отношении работников  - на основании информации, представленной руководителями структурных подразделений):

а) Председатель и члены Совета директоров Банка, а также Специального комитета Банка (ДИА);

б) Председатель и члены Правления Банка, а также коллегиальных органов при Правлении Банка (ДИА по Членам Правления, а по коллегиальным органам – Секретари комитетов);

в) Главный бухгалтер Банка; 

г) Секретари уполномоченных коллегиальных органов Банка; 

д) руководитель, его заместитель и работники ДВА (ДВА);

е) руководители и работники структурных подразделений Банка, ответственные за: 

составление и предоставление финансовой отчетности, содержащей Инсайдерскую информацию (ДБ);

осуществление выпуска и регистрации Ценных бумаг (ЮС, ДФР);

заключение сделок на рынке ценных бумаг (ДФР);

предоставление информации (заявок) для публикации/размещения Инсайдерской информации на соответствующем ресурсе (ответственные подразделения в соответствии с Правилами ДФО);

обеспечение публикации/размещения Инсайдерской информации на Корпоративном сайте Банка и/или на сайте ДФО и/или на интернет – ресурсе  KASE (ДКК, ДЕБиБК,ДФР,ДБ);

правовое сопровождение деятельности Банка (ЮС);

иные должностные лица и работники структурных подразделений Банка, имеющие доступ к Инсайдерской информации в связи с осуществляемыми ими функциональными обязанностями и полномочиями (все руководители СП);

Единственный акционер Банка (ДИА);

аудиторская организация, осуществляющая аудит финансовой отчетности Банка (ДВА);

оценщик, профессиональные участники рынка ценных бумаг и другие лица, оказывающие услуги Банку в соответствии с заключенными договорами (в том числе устными), условиями которых предусмотрено раскрытие Инсайдерской информации Банка (в отношени оценщика – ЮС, в отношении других лиц- структурные подразделения – инициаторы заключения договоров); 

организатор торгов, в список которого включены ценные бумаги (производные финансовые инструменты), выпущенные (представленные Банком) (ДФР);

члены совета директоров KASE, листинговой комиссии KASE и экспертного комитета KASE, в торговой системе которой заключаются сделки с ценными бумагами Банка и иными финансовыми инстурментами, созданного в целях рассмотрения вопросов признания сделок с ценными бумагами и иными финансовыми инструментами, совершенными в целях манипулирования; 
работники Национального Банка Республики Казахстан и его ведомств, иные государственные служащие, обладающие доступом к Инсайдерской информации в силу предоставленных им функций и полномочий;
общественные объединения и профессиональные организации, членами которых являются эмитенты и организации, указанные в подпунктах 2), 3), 4) и 5) настоящего пункта настоящих Правил, обладающие в силу предоставленных им полномочий доступом к Инсайдерской информации; работники организаций, указанных в подпунктах 2), 3), 4), 5) и 8) настоящего пункта Правил, обладающие доступом к Инсайдерской информации в силу своего служебного положения и трудовых обязанностей;

лица, получившие Инсайдерскую информацию от лиц, указанных в подпунктах 1) – 9) настоящего пункта настоящих Правил; 

иные лица, признанные Инсайдерами в соответствии с законодательством Республики Казахстан.

6. Порядок ведения и поддержания в актуальном состоянии Списка Инсайдеров
В целях обеспечения контроля за распоряжением и использованием Инсайдерской информации Банк ведет и поддерживает в актуальном состоянии список лиц, указанных в подпунктах 1) - 5) пункта 11 настоящих Правил, по форме согласно Приложению № 1 к настоящим Правилам (далее – Список инсайдеров). Список инсайдеров содержит персональные данные Инсайдеров и является конфиденциальным.

Список инсайдеров консолидируется ДКК на основании данных, представленных структурными подразделениями: 

по подпункту 1) пункта 11 настоящих Правил – на основании информации, полученной от соответствующих подразделений, перечисленных в данном подпункте по работникам, которые фактически имеют доступ к Инсайдерской информации Банка (в части определения работников структурного подразделения); (в отношении должностных лиц - согласно списка аффилиированных лиц, а также ДИА – в случае изменения в составе органов Банка, в отношении работников  - на основании информации, представленной руководителями структурных подразделений);
по подпункту 2) пункта 11 настоящих Правил – на основании информации от ДИА (работника, ответственного за взаимодействие с Единственным акционером);

по подпункту 3) пункта 11 настоящих Правил – на основании информации от ДИА (работника, ответственного за взаимодействие с Единственным акционером) согласно решения Единственного акционера об определении организации, осуществляющей аудит деятельности Банка, а также структурного подразделения, ответственного за подписание договора с аудитором - ДВА;

по подпункту 4) и 5) пункта 11 настоящих Правил – на основании данных руководителей структурных подразделений, заключивших соответствующие договоры/осуществляющих в силу возложенных обязанностей взаимодействие с лицами, указанными в данных подпунктах. 


Информация по Инсайдерам предоставляется в ДКК лицами, указанными в пункте 13 настоящих Правил, в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения (возникновения) такой информации.

Информация, указанная в п. 14 настоящих Правил, предоставляемая в ДКК, должна содержать следующие данные:

фамилия, имя, при наличии отчество физического лица, дата его рождения, контакты (адрес электронной почты, контактный тел., должность) (для физических лиц); 

наименование, место нахождения, реквизиты документа, подтверждающего государственную регистрацию (перерегистрацию) юридического лица (для юридических лиц);

основание включения в Список Инсайдеров;

дата возникновения основания для включения в Список инсайдеров;

дата исключения из Списка Инсайдеров;

характер доступа (постоянный или временный).

ДКК:

на основании полученной информации не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты получения информации, составляет/обновляет Список инсайдеров;

утверждает Список инсайдеров Правлением Банка;

уведомляет лиц, включенных в Список инсайдеров, об их включении (исключении) из списка, информирует о требованиях законодательства Республики Казахстан и настоящих Правил в части распоряжения и использования Инсайдерской информации Банка. 

Лица, являющиеся Инсайдерами (внешние организации) по отношению к Банку, во исполнения требования законодательства Республики Казахстан и настоящих Правил, письменно информируют:

Банк о работниках, обладающих в силу своего служебного положения и трудовых обязанностей доступом к Инсайдерской информации Банка, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня формирования такого списка (с даты предоставления доступа к Инсайдерской информации Банка) и, либо внесении в него изменений (прекращении/аннулировании доступа);

самих работников о наделении их Банком статусом Инсайдеров, а также о требованиях законодательства Республики Казахстан и настоящих Правил в части запрета на использование Инсайдерской информации Банка. 

Подразделения, которые обеспечивают взаимодействие с Инсайдерами Банка (внешние организации), контролируют предоставление последними необходимой информации и направляют ее в ДКК для актуализации Списка инсайдеров в соответствии с настоящими Правилами.  

7.   Порядок и сроки уведомления лиц  о включении их в Список инсайдеров/ исключении их из Списка инсайдеров

Банк уведомляет лиц, включенных в список Инсайдеров, о включении их в список инсайдеров (исключении из списка), информирует о требованиях Закона Республики Казахстан «О рынке ценных бумаг» и настоящих Правил в части распоряжения и использования инсайдерской информации путем направления Инсайдерам, указанным в п. 11 настоящих Правил, уведомления по форме согласно Приложению № 2 (для физических лиц), Приложению № 3 (для юридических лиц) и Приложению № 4 к настоящим Правилам (далее – уведомление).

Уведомление  направляетя лицам, указанным в подпунктах 1) - 5) пункта 11настоящих Правил, не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты включения/исключения в Список инсайдеров/из Списка инсайдеров, по известному им  адресу указанных лиц способом, позволяющим подтвердить факт получения данного уведомления Инсайдером, а именно заказным письмом либо на электронную почту лица, внесенного в Список инсайдеров/исключенного из Списка инсайдеров. Работникам Банка, включенным в Список инсайдеров, уведомление направляется ДКК по ПО Lotus Notes. 
Уведомления в адрес Единственного акционера, а также членов Совета директоров и Специального Комитета направляются через ответственного работника ДИА (секретаря Совета Директоров).
Уведомления и подтверждения о получении их Инсайдерами хранятся ДКК на бумажном носителе и/или в электронном виде (где применимо) в соответствии с утвержденной номеклатурой дел Банка.
8. Контроль за распоряжением и использованием Инсайдерской информации 
Список Инсайдеров является конфиденциальным. Доступ к Списку инсайдеров внутри Банка имеют Председатель и члены Совета директоров, Председатель Правления, Секретарь Совета директоров, работники ДКК и ДВА.

Список инсайдеров может предоставляться уполномоченному органу и/или KASE по их письменному запросу в сроки, указанные в данном запросе и/или внутренними правилами KASE.

Подразделением, ответственным за предоставление Списка инсайдеров уполномоченному органу является ДКК, KASE – ДФР.  

Инсайдеры, указанные в подпунктах 2)-5) пункта 11  настоящих Правил обязаны: 

вести список своих работников, обладающих в силу своего служебного положения и трудовых обязанностей доступом к Инсайдерской информации Банка, Инсайдерами в отношении которых признаны данные юридические лица; 

информировать своих работников о требованиях законодательства Республики Казахстан и настоящих Правил в части запрета на использование инсайдерской информации и настоящих Правил, а также об ответственности за нарушение данных требований; 

письменно информировать Банк о своих работниках, обладающих в силу своего служебного положения и трудовых обязанностей доступом к Инсайдерской информации Банка, в течение 3 (трех) рабочих дней с даты, когда такие работники получили доступ к Инсайдерской информации;
обеспечить ознакомление своими работниками требований настоящих Правил и подписание ими  обязательств (соглашений) о неразглашении конфиденциальной информации.
Инсайдерам Банка в любое время запрещается: 

использовать Инсайдерскую информацию при совершении сделок с Ценными бумагами;

передавать третьим лицам или делать доступной для третьих лиц Инсайдерскую информацию Банка, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Республики Казахстан и/или настоящими Правилами; 

предоставлять третьим лицам рекомендации о совершении сделок с Ценными бумагами Банка, основанные на Инсайдерской информации Банка.

Инсайдеры Банка обязаны обеспечить надлежащий контроль за доступом неуполномоченных на то лиц к документам, содержащим Инсайдерскую информацию Банка, а также предпринимать меры, необходимые для ограничения доступа к Инсайдерской информации Банка со стороны третьих лиц и работников Банка, которым данная информация не требуется для выполнения ими своих служебных обязанностей.

При возникновении угрозы или установлении факта несанкционированного раскрытия Инсайдерской информации, либо утраты документов (носителей информации), содержащих Инсайдерскую информацию Банка, Инсайдер обязан незамедлительно уведомить об этом руководство Банка.  Уведомление возникновения угрозы или установлении факта несанкционированного раскрытия инсайдерской информации передается в Банк способом, позволяющим подтвердить факт получения данного уведомления.  Информация, в том числе полученная по электронной почте, имеющая отношение к инсайдерской  передается в копиях от структурного подразделения получившего ее  в адрес ДКК. Оригиналы информации поступившей на бумажном носителе хранятся в структурном подразделении получившим эту информацию, где, подшивается в соответствующее дело. 

При получении информации о нарушениях Инсайдерами Банка требований настоящих Правил, Банк согласно внутренним норматинвым документам Банка инициирует проведение служебной проверки, в целях выявления виновных лиц или источников утечки Инсайдерской информации в соответствии с Положением по обеспечению сохранности сведений, составляющих банковскую, коммерческую и служебную тайну в АО «Торгово-промышленный Банк Китая в городе Алматы», утвержденным Советом директоров Банка. 

По результатам служебной проверки Банк в лице уполномоченного органа может принять одно или несколько следующих решений: 

об усилении контроля за соблюдением требований настоящих Правил;

 о применении к работникам мер дисциплинарного взыскания, предусмотренных трудовым законодательством Республики Казахстан и внутренними нормативными документами Банка; 

об обращении в судебные органы с требованием о возмещении материального вреда и/или вреда деловой репутации, причиненного Банку действиями/бездействиями Инсайдера Банка;  

о направлении материалов дела в правоохранительные органы для привлечения виновных лиц к уголовной ответственности (при наличии признаков преступления), в соответствии с законодательством Республики Казахстан и внутренними нормативными документами Банка;  

иные меры, предусмотренные законодательством Республики Казахстан. 

9. Ответственность за неправомерное использование 

Инсайдерской информации

Руководители структурных подразделений, предоставляющих информацию для составления/актуализации Списка инсайдеров, несут персональную ответственность за полноту и достоверность информации, а также за соблюдение сроков ее предоставления и поддержание ее в актуальном состоянии (в том числе, в части актуальности реквизитов Инсайдеров).

ДКК ответственнен за осуществление контроля за соблюдение Банком, его должностными лицами и работниками требований законодательства Республики Казахстан и настоящих Правил в части распоряжения и использование инсайдерской информации. 

Организации, признанные Инсайдерами Банка, несут персональную ответственность за соблюдение требований законодательства Республики Казахстан в части запрета на использование Инсайдерской информации Банка и настоящих Правил, в том числе за своевременное информирование Банка и своих работников (включая должностных лиц) о предоставлении (прекращении) доступа работникам к Инсайдерской информации Банка. 

В случае несоблюдения ограничений, указанных в главе 8 настоящих Правил, неправомерного использования и распространения Инсайдерской информации лица, допустившие такие нарушения, привлекаются к гражданско-правовой, административной и иной ответственности, предусмотренной законодательством Республики Казахстан. 

Инсайдеры, являющиеся работниками Банка, также могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством Республики Казахстан, и внутренними нормативными документами Банка. 

Инсайдеры Банка, ознакомившиеся с настоящими Правилами, соглашаются, что: 

за нарушение настоящих Правил и за совершение сделок в целях манипулирования на рынке ценных бумаг, в том числе с использованием Инсайдерской информации Банка, они несут персональную ответственность, предусмотренную законодательством Республики Казахстан; 

Банк вправе предоставлять уполномоченному органу и/или KASE информацию об Инсайдерах (в том числе их персональные данные) или сделках, совершенных ими, составляющих коммерческую тайну на рынке ценных бумаг.

10.   Заключительные положения
Настоящие Правила вступают в силу с даты их утверждения Советом директоров Банка.

Иные вопросы, не урегулированные настоящими Правилами, решаются в соответствии с требованиями законодательства Республики Казахстан и внутренних нормативных документов Банка

Правила подлежат пересмотру бизнес-владельцем в соответствии с требованиями  с учетом изменений в деятельности Банка и/или в законодательстве РК. Внесение изменений и (или) дополнений в Правила или отмена их действий (утрата силы) осуществляется в соответствии с внутренними нормативными документами Банка.

Департамент комплаенс - контроля ответственнен за своевременное информирование об изменениях в законодательстве Республики Казахстан и нормативно –правовых актах Республики Казахстан.

Правление Банка обеспечивает доведение Правил в течение 10 (десяти) календарных дней со дня утверждения  и (или) внесения в него изменений и дополнений до работников Банка по закрепленным за ним участкам деятельности, и  осуществляет мониторинг соблюдения Банком и его работниками требований Правил.

Должностные лица и работники Банка, использующие Правила в процессе своей деятельности, несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение требований Правил, в том числе за раскрытие (утечку) информации, содержащей коммерческую, банковскую, служебную и иную охраняемую законом тайну, третьим лицам в соответствии с законодательством Республики Казахстан.

С даты вступления в силу настоящих Правил, Правила внутреннего контроля за распоряжением и использованием инсайдерской информации в АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в г. Алматы», утвержденные протоколом Совета директоров от 2012 года, утрачивают свою силу. 
11.     Приложения
Приложение №1 -  «Форма списка инсайдеров АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в городе Алматы»;

Приложение № 2 - «Форма уведомления о приобретении статуса Инсайдера АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в городе Алматы» (для физического лица);

Приложение №3 -  «Форма уведомления о приобретении статуса Инсайдера АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в городе Алматы» (для юридического лица);

Приложение №4 -  «Форма уведомления об утрате статуса инсайдера АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в городе Алматы» (для физического и юридического лица).

Приложение № 1 

к Правилам внутреннего контроля 

за распоряжением и использованием 

инсайдерской информации 

АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в городе Алматы» 

 
ФОРМА 

Утверждаю

________________

(должность)

Список инсайдеров

по состоянию на ______

Дата составления: 

Дата обновления: 

Характер доступа:

	№
	Фамилия, имя, при наличии отчество (для физических лиц)

Наименование

(для юридических лиц)
	Дата рождения, контакты должность(для физических лиц)

место нахождения и данные о регистрации (перерегситрации) юридического лица (для юридических лиц)
	Основание включения в список
	Дата возникновения основания для включения в список
	Дата исключения из списка
	Характер доступа к инсайдерской информации (постоянный/временный)
	Отметка о направлении Банком уведомления инсайдеру (дата и способ отправки)
	Уведомление получено и подписано инсайдером

(дата получения)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2 

к Правилам внутреннего контроля 

за распоряжением и использованием 

инсайдерской информации 

АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в городе Алматы»

ФОРМА для физического лица

КОНФИДЕНЦИАЛЬНО 

Уведомление о приобретении статуса инсайдера 

АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в городе Алматы» 

Настоящим АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в городе Алматы» уведомляет ___________________________________ (необходимо указать Ф.И.О. физического лица) о том, что с «____»__________201__г. Вы признаетесь инсайдером Банка в соответствии с п.3 ст. 56-1 Закона Республики Казахстан «О рынке ценных бумаг». 

В связи с этим, Вы обязаны соблюдать требования законодательства Республики Казахстан в части использования/разглашения инсайдерской информации Банка, включая требования Закона Республики Казахстан «О рынке ценных бумаг», а также Правил внутреннего контроля за распоряжением и использованием инсайдерской информации в АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в г. Алматы» (далее – Правила), размещенные на сайте Банка по адресу: www.icbcalmaty.kz, в том числе: 

не использовать инсайдерскую информацию Банка при совершении сделок с ценными бумагами (производными финансовыми инструментами), эмитентом которых является Банк; 

не передавать третьим лицам или не делать доступной для третьих лиц инсайдерскую информацию Банка; 

не предоставлять третьим лицам рекомендации о совершении сделок с ценными бумагами, основанные на инсайдерской информации Банка. 

За нарушение требований законодательства Республики Казахстан и/или Правил Вы несете ответственность в соответствии с законодательством Республики Казахстан и Правилами. 

С уважением, 

____________________ _____________ ________________

Исполнитель: ФИО

Тел:

Приложение № 3 

к Правилам внутреннего контроля 

за распоряжением и использованием 

инсайдерской информации 

АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в г. Алматы»

ФОРМА для юридического лица

КОНФИДЕНЦИАЛЬНО

Уведомление о приобретении статуса инсайдера 

АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в городе Алматы» 

Настоящим АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в городе Алматы» (далее – Банк) уведомляет ________________________________________ (необходимо указать наименование юридического лица) (далее – Организация), о приобретении с «____»__________201__г. статуса инсайдера Банка в соответствии с п.3 ст. 56-1 Закона Республики Казахстан «О рынке ценных бумаг» в связи с тем, что Организация 

(необходимо выбрать соответствующее основание): 

□ является Единственным акционером; 

□ является аудитором, оказывающим услуги Банку в соответствии с заключенным договором (в том числе устным), условиями которого предусмотрено раскрытие инсайдерской информации Банка; 

□ является оценщиком, оказывающим услуги Банку в соответствии с заключенным договором (в том числе устным), условиями которого предусмотрено раскрытие инсайдерской информации Банка; 

□ является иным юридическим лицом, оказывающим услуги Банку в соответствии с заключенным договором (в том числе устным), условиями которого предусмотрено раскрытие инсайдерской информации Банка. 

В связи с этим Организация обязана соблюдать требования законодательства Республики Казахстан в части использования/разглашения инсайдерской информации Банка, включая Закон Республики Казахстан «О рынке ценных бумаг», а также Правил внутреннего контроля за распоряжением и использованием инсайдерской информации в АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в городе Алматы» (далее – Правила), размещенные на сайте Банка по адресу: www.icbcalmaty.kz, в том числе: 

не использовать инсайдерскую информацию Банка при совершении сделок с ценными бумагами (производными финансовыми инструментами), эмитентом которых является Банк; 

не передавать третьим лицам или не делать доступной для третьих лиц инсайдерскую информацию Банка; 

не предоставлять третьим лицам рекомендации о совершении сделок с ценными бумагами, основанные на инсайдерской информации Банка; 

вести список своих работников, обладающих в силу своего служебного положения и должностных обязанностей доступом к инсайдерской информации Банка; 

информировать своих работников о требованиях законодательства Республики Казахстан, в том числе Закона Республики Казахстан «О рынке ценных бумаг» и Правил в части запрета на использование инсайдерской информации Банка; 

информировать Банк о своих работниках, обладающих в силу своего служебного положения и тдолжностных обязанностей доступом к инсайдерской информации Банка, в порядке и сроки, установленные Правилами; 

обеспечить соблюдение режима конфиденциальности в отношении Инсайдерской информации, в том числе подписание работниками Организации о неразглашении такой информации.

информировать общественные объединения и саморегулируемые организации, членами которых является Организация, о необходимости соблюдения ими требований законодательства Республики Казахстан, в том числе Закона Республики Казахстан «О рынке ценных бумаг», в части запрета на использование инсайдерской информации Банка, и Правил (в случае раскрытия таким организациям инсайдерской информации Банка); 

в порядке и сроки, установленные Правилами, информировать Банк об общественных объединениях и саморегулируемых организациях, членами которых является Организация (в случае раскрытия таким организациям инсайдерской информации Банка). 

За нарушение требований законодательства Республики Казахстан и/или Правил Организация (включая должностных лиц) несет ответственность в соответствии с законодательством Республики Казахстан и Правилами. 

Банк просит подписать и вернуть подписанный экземпляр Банка/либо вернуть экземпляр с отметкой о регистрации в качестве входящей корреспонденции не позднее  5(пяти) рабочих дней с даты получения настоящего уведомления. 

С уважением, 

____________________          _____________                     ________________ 

Исполнитель: ФИО

Тел:

Приложение № 4 

к Правилам внутреннего контроля 

за распоряжением и использованием 

инсайдерской информации 

АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в городе Алматы»

ФОРМА 

КОНФИДЕНЦИАЛЬНО

Уведомление об утрате статуса инсайдера 

АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в городе Алматы» 

Настоящим АО «Торгово-Промышленный Банк Китая в городе Алматы» уведомляет ___________________________________ (необходимо указать Ф.И.О. физического лица/ наименование юридического лица) о том, что с «____»__________201__г. Вы утрачиваете статус инсайдера Банка в соответствии с п.3 ст.56-1 Закона Республики Казахстан «О рынке ценных бумаг». 

С уважением, 

____________________ _____________ ________________

Исполнитель: ФИО

Тел:

	2016 ж.   «31» қазан                       «Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ-ы Директорлар кеңесінің №18  

хаттамасымен бекітілген 


	2016 ж.   «31» қазан                       

«Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ-ы

Директорлар кеңесінің Арнайы комитеті№5 хаттамасымен бекітуге ұсынылған


	2016 ж.   «27» қазан                       

 «Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ-ы Басқармасының №33     

хаттамасымен келісілген

   


«АЛМАТЫ Қ. ҚЫТАЙ САУДА-ӨНЕРКӘСІПТІК БАНКІ» АҚ ИНСАЙДЕРЛІК АҚПАРАТЫНА ИЕЛІК ЕТУ ЖӘНЕ 

ПАЙДАЛАНУДЫ ІШКІ БАҚЫЛАУ 

ҚАҒИДАЛАРЫ

Алматы қ., 2016 жыл

жалпы ережелер

Осы «Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ инсайдерлік ақпаратына иелік ету және пайдалануды ішкі бақылау қағидалары (бұдан әрі - Қағидалар) Банктің инсайдерлік ақпаратына иелік етуге және пайдалануға бақылауды жүзеге асыру тәртібін регламенттейді. 

Осы Қағидалар Қазақстан Республикасының 2003 жылғы 2 шілдедегі № 461-ІІ «Бағалы қағаздар нарығы туралы» заңына, Қазақстан Республикасының 2003 жылғы 13 мамырдағы № 415-ІІ «Акционерлік қоғамдар туралы» заңына,  Қазақстан Республикасы Ұлттық Банкі Басқармасының 2012 жылғы 24 ақпандағы № 69 «Бағалы қағаздар нарығында Инсайдерлік ақпаратты ашу қағидаларын бекіту туралы» қаулысына, Қазақстан Республикасы Ұлттық Банкі Басқармасының 2014 жылғы 26 ақпандағы № 29 «Екінші деңгейдегі банктерге арналған тәуекелдерді басқару және ішкі бақылау жүйесін қалыптастыру қағидаларын бекіту туралы» қаулысына, Қазақстан Республикасы Ұлттық Банкі Басқармасының 2016 жылғы 28 қаңтардағы № 26 «Қаржылық есептілік депозитарийінің, қор биржасының интернет-ресурстарында корпоративтік оқиғалар туралы ақпаратты, қаржылық есептілікті және аудиторлық есептерді, акционерлік қоғамдардың үлестес тұлғаларының тізімдерін, сондай-ақ жыл қорытындысы бойынша атқарушы органның мүшелеріне берілген сыйақының жиынтық мөлшері туралы ақпаратты орналастыру қағидаларын бекіту туралы» қаулысына, сондай-ақ Банктің ішкі нормативтік құжаттарына сәйкес дайындалған. 

Осы Қағидалардың мақсаты инсайдерлік ақпаратты иелік ету және пайдалануға, сондай-ақ Банктің іскерлік беделінің деңгейін, корпоративті бақылау және тұрақтылықтың жоғары деңгейін сақтауға, ұстауға және арттыруға шектеулердің мәселелерін регламенттейтін Қазақстан Республикасы заңнамаларының нормаларын Банктің сақтауын қамтамасыз ету болып табылады. 

Банктің инсайдерлері болып табылатын тұлғалардың инсайдерлік ақпаратқа қатысты Қазақстан Республикасы заңнамасының талаптарын орындауын қамтамасыз ету мақсатында осы Қағидалар инсайдерлік ақпаратқа иелік ету және пайдалануға қатысты мемлекеттік және орыс тілдерінде Банктің интернет - ресурсында немесе KASE (KASE тізімінде бағалы қағаздар енгізілген және табылған жағдайда) орналастырылады, сондай-ақ Банктің инсайдерлеріне олардың сұранысы бойынша Банктің ішкі нормативтік құжаттарында бекітілген тәртіпте және мерзімдерде ұсынылуы мүмкін.

Осы Қағидалардың бизнес-иегерлері КБД болып табылады.

Осы Қағидаларда қолданылатын негізгі терминдер мен анықтамалар

  Осы Қағидаларда келесі терминдер мен анықтамалар қолданылады:

Банк – «Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ;

ІАД – Ішкі аудит департаменті;

ЕБжБКД – Е-банкинг және банк карточкалары департаменті;

АӘД – Ақпарат және әкімшіліктендіру департаменті;

КБД – Комплаенс- бақылау департаменті;

ҚЕД – Қаржылық есептілік депозитарийі;

ҚНД – Қаржылық нарық департаменті;

Жалғыз акционер – Банктің дауыс беруші акцияларының тікелей 100% иеленуге байланысты Инсайдерлік ақпаратқа рұқсат құқығына ие заңды тұлға;

Инсайдер – Банктің Инсайдерлік ақпаратына рұқсатқа ие жеке немесе заңды тұлға;

Инсайдерлік ақпарат – бағалы қағаздар (туынды қаржылық құралдар), олармен мәмілелер туралы, сондай-ақ бағалы қағаздарды (туынды қаржылық құралдарды) шығарған Банк, коммерциялық құпиядан тұратын, ол жүзеге асыратын қызмет туралы расталған ақпарат, сондай-ақ ашылуы Банктің бағалы қағаздарының (туынды қаржылық құралдардың) құнының өзгеруіне және қызметіне әсер етуі мүмкін, үшінші тұлғаларға мәлім емес өзге ақпарат;

Банктің корпоративтік сайты – Банктің қызметі туралы ресми ақпараты орналастыру үшін Банк қолданатын және интернет желісінде: www.icbcalmaty.kz мекен-жайына ие, Банкке тиесілі интернет - ресурс (веб-сайт);

Корпоративтік оқиғалар – инвесторлардың мүддесіне келетін, Банктің Бағалы қағаздарының нарықтық құнына, Банк туралы инвесторлардың квалификациялық пікіріне, Банктің даму келешегіне, Банкті басқару және бақылауға әсер етуі мүмкін Банктің ағымдық қызметіндегі кез-келген оқиға және басқа оқиғалар. Корпоративтік оқиғалардың тізімі Қазақстан Республикасының «Акционерлік қоғамдар туралы» заңының 79 – бабына және Қазақстан Республикасының «Бағалы қағаздар рыногы туралы» заңының 102 – бабына және ҚЕД ішкі Қағидаларына сәйкес анықталады;

Жауапты бөлімше (КБД) – Инсайдерлік ақпаратты пайдалануды бақылау бойынша шараларды жүзеге асыратын Банктің құрылымдық бөлімшесі. 

ҚЕД Қағидалары –қаржылық есептілік депозитарийінің, қор биржасының интернет-ресурстарында корпоративтік оқиғалар туралы ақпаратты, қаржылық есептілікті және аудиторлық есептерді, акционерлік қоғамдардың үлестес тұлғаларының тізімдерін, сондай-ақ Банктің Директорлар кеңесі бекіткен, «Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ жыл қорытындысы бойынша атқарушы органның мүшелеріне берілген сыйақының жиынтық мөлшері туралы ақпаратты орналастырудың ішкі қағидалары;

БАҚ – бұқаралық ақпарат құралдары (баспа басылымдары және/немесе веб-сайттар);

Уәкілетті орган - Қазақстан Республикасының Ұлттық Банкі;

Банктің Бағалы қағаздары – Қағидалардың мәнмәтінінде - 17)
Банктің Бағалы қағаздары, сондай-ақ туынды қаржылық құралдар; 
ЗҚ – Заң қызметі;

KASE – «Қазақстан қор биржасы» АҚ.

Ескерту: Осы Қағидалардың мәтіні бойынша қолданылатын өзге айрықша терминдер мен қысқартулар Банктің басқа ішкі нормативтік құжаттарында бекітілген мағыналарға сәйкес, ал олар Банктің басқа ішкі нормативтік құжаттарында болмаған жағдайда – Қазақстан Республикасының заңнамасында бекітілген немесе халықаралық банктік тәжірибеде қабылданған маңыздарға сәйкес қолданылады.

3.   Банктің Инсайдерлік ақпаратының тізімі

  Банктің Инсайдерлік ақпаратына келесі ақпарат (Банктің Корпоративтік сайтында және/немесе ҚЕД сайтында және/немесе KASE интернет – ресурсында және/немесе кезеңдік баспа басылымда оны ресми жариялауға/орналастыруға дейін) жатады:
Банктің Бағалы қағаздары және олармен мәмілелер туралы;

Банктің бағалы қағаздарын шығарған (ұсынған) эмитент ретіндегі Банк, коммерциялық құпиядан тұратын, ол жүзеге асыратын қызмет туралы; 

ашылуы Банктің бағалы қағаздарының құнының өзгеруіне және Банктің қызметіне әсер етуі мүмкін, үшінші тұлғаларға мәлім емес өзге ақпарат.

  Инсайдерлік ақпаратқа жатпайды:

жалпы жұртқа мәлім болған мәліметтер негізінде дайындалған ақпарат, оның ішінде Банктің Бағалы қағаздарының құнына, инвестициялық шешімдерді қабылдау және (немесе) Бағалы қағаздармен операцияларды жүзеге асыру туралы сипаттамаларды немесе ұсыныстарды дайындау мақсатында өндірілген, мүліктік жағдайына қатысты зерттеулер, болжаулар және бағалау ;

БАҚ алынған ақпарат;

қайнар көзі белгісіз, тұлғалардың үлкен тобының арасында таратылатын, расталмаған ақпарат, сондай-ақ Банктің ағымдық немесе жоспарланушы қызметіне қатысты болжамдар. 

4.    Инсайдерлік ақпаратты ашу тәртібі мен мерзімдері 

Банк Инсайдерлік ақпаратты Қазақстан Республикасының заңнамасында бекітілген жағдайларда, оны Банктің Корпоративтік веб - сайтына мемлекеттік және орыс тілдерінде орналастыру арқылы, сондай-ақ KASE ішкі қағидаларымен – KASE бағыттау, сондай-ақ осы Қағидалардың 10 – тармағында көрсетілген өзге тәсілдермен ашады.

Банк Инсайдерлік ақпаратты ашады: 

қаржылық есептілікке қатысты  -  Қазақстан Республикасы заңнамасының талаптарына сәйкес тоқсандық және жылдық есептілікті бағыттау және/немесе жариялау арқылы;

Корпоративтік оқиғаларға қатысты – тиесілі ақпаратты Банктің Корпоративтік веб – сайтында орналастыру және Қазақстан Республикасының заңнамасында анықталушы мерзімдерде және тәртіпте ҚЕД интернет – ресурсында оны жариялау арқылы, сондай-ақ KASE ішкі қағидаларында бекітілген мерзімдерді оқиғаның орын алуы туралы хабарламаны KASE бағыттау арқылы.

ҚЕД Қағидаларына № Қосымшада көрсетілген, Банктің бағалы қағаздарының ұстаушыларының мүдделерін қозғайтын, оның қызметіндегі өзгерістер туралы инсайдерлік ақпарат ҚЕД интернет – ресурсына орналастырылады және олардың туындау кезінен бастау 15 (он бес) күнтізбелік күн ішінде БАҚ жарияланады.

Тізімі ҚЕД Қағидаларына № Қосымшада анықталған, Банктің корпоративтік оқиғалары туралы инсайдерлік ақпарат, егер өзге мерзімдер уәкілетті органның нормативтік – құқықтық актінде бекітілмесе, оның туындау күнінен бастап 3 (үш) жұмыс күні ішінде  ҚЕД интернет – ресурсына оны орналастыру арқылы жарияланады (акционерлерге хабардар етіледі);

осы тармақтың жоғарыда көрсетілген тармақшаларында қамтылмайтын өзге ақпаратты – Банктің Корпоративтік веб – сайтына Банктің Инсайдерлік ақпараты ашу туралы уәкілетті тұлғалардың/органдардың шешім қабылдау кезінен бастап 30 (отыз) күнтізбелік күн ішінде орналастыру арқылы немесе осындай шешімде көрсетілген басқа тәсілдермен.

5.   Банктің Инсайдерлерін анықтау

Банктің Инсайдерлері деп танылады: 

1) Банктің лауазымдық тұлғаларды және қызметкерлері (лауазымдық тұлғаларға қатысты – үлестес тұлғалардың тізіміне сәйкес, қызметкерлерге қатысты – құрылымдық бөлімшелердің басшылары ұсынған ақпараттың негізінде):

а) Банктің Директорлар кеңесінің, сондай-ақ Банктің Арнайы комитетінің (АӘД) Төрағасы және мүшелері;

б) Банк Басқармасының, сондай-ақ Банктің Басқармасы жанындағы алқалық органдардың Төрағасы және мүшелері (Басқарма Мүшелері бойынша АӘД, ал алқалық органдар бойынша – Комитеттердің хатшылары);

в) Банктің Бас бухгалтері; 

г) Банктің уәкілетті алқалық органдарының хатшылары; 

д) ІАД басшысы, оның орынбасары және қызметкерлері (ІАД);

е) Банктің құрылымдық бөлімшелерінің басшылары және қызметкерлері, төмендегілер үшін жауапты: 

Инсайдерлік ақпараттан тұратын қаржылық есептілікті дайындау және ұсыну (БД);

Бағалы қағаздарды шығаруды және тіркеуді жүзеге асыру (ЗҚ, ҚНД);

Бағалы қағаздар нарығында мәмілелерді жасау (ҚНД);

тиесілі ресурста Инсайдерлік ақпаратты жариялау/орналастыру үшін ақпаратты (өтініштерді) ұсыну (ҚЕД Қағидаларына сәйкес жауапты бөлімшелер);

Инсайдерлік ақпаратты Банктің Корпоративтік сайтында және/немесе ҚЕД сайтында және/немесе KASE интернет – ресурсында жариялауын/орналасуын қамтамасыз ету (КБД, ЕБжБКД, ҚНД, БД);

Банк қызметіне құқықтық қолдау (ЗҚ);

Банктің құрылымдық бөлімшелерінің лауазымдық тұлғалары мен қызметкерлерінің жүзеге асырушы функционалдық міндеттері мен өкілеттіліктеріне байланысты Инсайдерлік ақпаратқа рұқсаты бар басқа лауазымдық тұлғалары мен қызметкерлері (ҚБ барлық басшылары);

Банктің жалғыз акционері (АӘД);

Банктің қаржылық есептілігіне аудитті жүзеге асырушы аудиторлық ұйым (ІӘД);

Бағалаушы, бағалы қағаздар нарығының кәсіби қатысушылары және ережелерінде Банктің Инсайдерлік ақпаратын ашу қарастырылған, жасалған шарттарға (оның ішінде ауызша) сәйкес Банкке қызмет көрсетуші басқа тұлғалар (бағалаушыға қатысты – ЗҚ, басқа тұлғаларға қатысты – құрылымдық бөлімшелер – шарттар жасаудың бастамашылары);

Банк шығарған, (ұсынған), тізіміне бағалы қағаздар (туынды қаржылық құралдар) енгізілген саудалардың ұйымдастырушысы (ҚНД);

сауда жүйесінде Банктің бағалы қағаздарымен, бағалы қағаздармен және амал – шарғы мақсаттарында жасалатын басқа қаржылық құралдармен мәмілелерді құптау мәселелерін қарастыру мақсаттарында жасалған басқа қаржылық құралдармен мәмілелер жасалатын, KASE директорлар кеңесінің, KASE листингтік комиссияның және KASE сарапшы комитетінің мүшелері;
Қазақстан Республикасы Ұлттық Банкінің және оның мекемелерінің қызметкерлері, оларға берілген функциялар мен өкілеттіліктерге байланысты Инсайдерлік ақпаратқа рұқсатқа ие өзге мемлекеттік қызметкерлер;

оларға берілген өкілеттіліктерге байланысты Инсайдерлік ақпаратқа рұқсатқа ие, осы Қағидалардың осы тармағының 2), 3), 4) және 5) – тармақшаларында көрсетілген, мүшелері эмитенттер мен ұйымдар болып табылатын, қоғамдық бірлестіктер және кәсіби ұйымдар; өзінің қызметтік жағдайына және еңбек міндеттемелеріне байланысты Инсайдерлік ақпаратқа рұқсатқа ие, осы Қағидалардың осы тармағының 2), 3), 4), 5) және 8) – тармақшаларында көрсетілген ұйымдардың қызметкерлері;

осы Қағидалардың осы тармағының 1) - 9) – тармақшаларында көрсетілген тұлғалардан Инсайдерлік ақпаратты алған тұлғалар;

Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес Инсайдерлер деп құпталған басқа тұлғалар.

6. Инсайдерлердің тізімін өзекті жағдайда жүргізу және ұстау 
Инсайдерлік ақпаратқа иелік ету және пайдалануға бақылауды қамтамасыз ету мақсаттарында Банк осы Қағидалардың №1 Қосымшасына сәйкес нысан бойынша осы Қағидалардың 11 - тармағының 1) - 5) – тармақшаларында көрсетілген тұлғалардың тізімін өзекті жағдайда жүргізеді және ұстайды. Инсайдерлердің тізімі Инсайдерлердің жеке мәліметтерінен тұрады және құпия болып табылады.
Инсайдерлердің тізімі құрылымдық бөлімшелер ұсынған мәліметтердің негізінде КБД шоғырландырылады: 

осы Қағидалардың 11 - тармағының 1) – тармақшасы бойынша – Банктің Инсайдерлік ақпаратына нақты рұқсатқа ие қызметкерлер бойынша осы тармақшада аталған, тиесілі бөлімшелерден алынған ақпараттың негізінде (құрылымдық бөлімшенің қызметкерлерін анықтауға қатысты); (лауазымдық тұлғаларға қатысты – үлестес тұлғалардың тізіміне сәйкес, сондай-ақ АӘД – Банк органдарының құрамында өзгерістер болған жағдайда, қызметкерлерге қатысты – құрылымдық бөлімшелердің басшылары ұсынған ақпарат негізінде); 
осы Қағидалардың 11 - тармағының 2) – тармақшасы бойынша – АӘД алынған ақпарат негізінде (Жалғыз акционермен өзара қарым – қатынас үшін жауапты қызметкердің);
осы Қағидалардың 11 - тармағының 3) – тармақшасы бойынша – АӘД алынған ақпарат негізінде (Жалғыз акционермен өзара қарым – қатынас үшін жауапты қызметкердің) Банк қызметіне аудитті жүзеге асыратын, ұйымды анықтау туралы Жалғыз акционердің, сондай-ақ аудиторлармен шартқа қол қою үшін жауапты құрылымдық бөлімшенің шешіміне сәйкес - ІАД;
осы Қағидалардың 11 - тармағының 4) және 5) – тармақшалары бойынша – тиесілі шарттарды жасаған/осы тармақшаларда көрсетілген тұлғалармен өзара қарым – қатынасты жүктелген міндеттемелерге байланысты жүзеге асыратын құрылымдық бөлімшелердің басшыларының мәліметтері негізінде.  

Инсайдерлер бойынша ақпарат КБД осы Қағидалардың 13 – тармағында көрсетілген тұлғалармен осындай ақпаратты алған (туындаған) кезден бастап 3 (үш) жұмыс күні ішінде ұсынылады.
КБД ұсынылатын, осы Қағидалардың 14 – тармағында көрсетілген ақпарат келесі мәліметтерден тұруы керек:

тұлғаның тегі, аты, болған жағдайда әкесінің аты, оның туылған күні, байланыстары (электрондық поштаның мекен-жайы, байланыс тел., лауазымы) (жеке тұлғалар үшін); 

заңды тұлғаның мемлекеттік тіркеуін (қайта тіркеуін) растайтын құжаттың атауы, орналасқан жері, деректемелері (заңды тұлғалар үшін);

Инсайдерлердің тізіміне енгізу негізі;

Инсайдерлердің тізіміне енгізу үшін негіздің туындау күні;

Инсайдерлердің тізімінен шығару күні;

рұқсаттың сипаты (тұрақты немесе уақытша).

КБД:

алынған ақпараттың негізінде ақпаратты алған күннен бастап 3 (үш) жұмыс күнінен кешікпей Инсайдерлердің тізімін құрайды/жаңғыртады; 

Инсайдерлердің тізімін Банктің Басқармасымен бекітеді;

Инсайдерлердің тізіміне енгізілген тұлғаларды олардың тізімге енгізілуі (шығарылуы) туралы хабардар етеді, Қазақстан Республикасы заңнамасының және Банктің Инсайдерлік ақпаратына иелік ету және пайдалануға қатысты осы Қағидаларының талаптары туралы хабардар етеді.

Банкке қатысты Инсайдерлер (ішкі ұйымдар) болып табылатын тұлғалар Қазақстан Республикасы заңнамасының және осы Қағидалардың талаптарын орындау мақсатында жазбаша хабардар етеді:

Банк өзінің қызметтік жағдайына және еңбек міндеттемелеріне байланысты Банктің Инсайдерлік ақпаратына рұқсатқа ие қызметкерлер туралы осындай тізімді құру немесе оған өзгерістерді енгізу (рұқсатты тоқтату/жоққа шығару) күнінен бастап 3 (үш) жұмыс күні ішінде (Банктің Инсайдерлік ақпаратына рұқсатты ұсыну күнінен); 

қызметкерлердің өздерін оларды Банктің Инсайдерлер мәртебесін беру туралы, сондай-ақ Қазақстан Республикасы заңнамасының және Банктің Инсайдерлік ақпаратын пайдалануға тыйым салуға қатысты осы Қағидалардың талаптары туралы.

Банктің Инсайдерлерімен (ішкі ұйымдар) өзара қарым – қатынасты қамтамасыз ететін бөлімшелері Банктің қажетті ақпаратты ұсынуды бақылайды және оны КБД осы Қағидаларға сәйкес Инсайдерлердің тізімін өзектендіру үшін жібереді. 

7.   Тұлғаларды Инсайдерлердің тізіміне енгізу/Инсайдерлердің тізімінен тұлғаларды шығару туралы оларды хабардар ету тәртібі және мерзімі 

Банк Инсайдерлердің тізіміне енгізілген тұлғаларды оларды инсайдерлер тізіміне енгізу (тізімнен шығару) туралы хабардар етеді, Қазақстан Республикасының «Бағалы қағаздар нарығы туралы» заңның және Инсайдерлік ақпаратқа иелік ету және пайдалануға қатысты осы Қағидалардың талаптары туралы осы Қағидалардың 11 – тармағында көрсетілген Инсайдерлерге осы Қағидалардың №2 Қосымшасына (жеке тұлғалар үшін), №3 Қосымшасына (зады тұлғалар үшін) және №4 Қосымшасына сәйкес нысан бойынша хабарламаны (бұдан әрі - хабарлама) жіберу арқылы хабардар етеді.

Хабарлама осы Қағидалардың 11 - тармағының 1) - 5) – тармақшаларында көрсетілген тұлғаларға Инсайдерлердің тізіміне енгізу/Инсайдерлердің тізімінен шығару күнінен бастап 5 (бес) жұмыс күнінен кешіктірмей, көрсетілген тұлғалардың оған мәлім мекен – жайы бойынша Инсайдердің осы хабарламаны алу дерегін растауға мүмкіндік беретін тәсілмен, ал нақты тапсырыс хатпен немесе Инсайдерлердің тізіміне енгізілген/Инсайдерлердің тізімінен шығарылған тұлғалардың электрондық поштасына жіберіледі. Инсайдерлердің тізіміне енгізілген Банктің қызметкерлеріне хабарламаны КБД Lotus Notes БЖ бойынша жібереді.
Жалғыз акционердің, сондай-ақ Директорлар кеңес және Арнайы комитет мүшелерінің мекен – жайына хабарлама АӘД жауапты қызметкері (Директорлар кеңесінің хатшысы) арқылы жіберіледі.

Оларды Инсайдерлердің алуы туралы хабарламалар мен растама КБД қағаз тасымалдаушыда және/немесе электрондық түрде (қолданылатын жерде) Банк ісінің бекітілген номенклатурасына сәйкес сақталады,

8. Инсайдерлік ақпаратқа иелік ету және пайдалануды басқару   
Инсайдерлердің тізімі құпия болып табылады. Банктің ішінде Инсайдерлердің тізіміне рұқсатқа Директорлар кеңесінің Төрағасы және мүшелері, Басқарма Төрағасы, Директорлар кеңесінің Хатшысы, КБД және ІАД қызметкерлері ие.

Инсайдерлердің тізімі уәкілетті органға және/немесе KASE олардың жазбаша сұранысы бойынша осы сұраныста және/немесе KASE ішкі қағидаларына көрсетілген мерзімдерде ұсынылады.

Уәкілетті органға Инсайдерлердің тізімін беру үшін жауапты бөлімше КБД, KASE – ҚНД болып табылады.

Осы Қағидалардың 11 - тармағының 2) - 5) – тармақшаларында көрсетілген инсайдерлер міндетті: 

Инсайдерлері ретінде заңды тұлғаның мәліметтері танылған, өзінің қызметтік жағдайына және еңбек міндеттемелеріне байланысты Инсайдерлік ақпаратқа рұқсатқа ие өздерінің қызметкерлерінің тізімін жүргізу;

өзінің қызметкерлерін Қазақстан Республикасы заңнамасының және Банктің Инсайдерлік ақпаратына иелік ету және пайдалануға қатысты осы Қағидалардың талаптары туралы, сондай-ақ осы талаптарды бұзу үшін жауапкершілік туралы хабардар ету;
Банкті өзінің қызметтік жағдайына және еңбек міндеттемелеріне байланысты Банктің Инсайдерлік ақпаратына рұқсатқа ие өзінің қызметкерлері туралы осындай қызметкерлердің Инсайдерлік ақпаратқа рұқсатты алған күнінен бастап 3 (үш) жұмыс күні ішінде жазбаша хабардар ету;

өзінің қызметкерлерінің осы Қағидалардың талаптарымен танысуын және  олардың құпия ақпаратты жарияламау туралы міндеттемелерге (келісімдерге) қол қоюын қамтамасыз ету.

Банктің Инсайдерлеріне кез - келген уақытта тыйым салынады: 

Бағалы қағаздармен мәмілелерді жасау барысында Инсайдерлік ақпаратты қолдану;

Қазақстан Республикасының заңнамасында және/немесе осы Қағидаларда қарастырылған жағдайлардан басқада Банктің Инсайдерлік ақпаратын үшінші тұлғаларға беру немесе үшінші тұлғалар үшін қол жетімді ету;

Банктің Инсайдерлік ақпаратына негізделген, Банктің Бағалы қағаздарымен мәмілелерді жасау туралы ұсыныстарды үшінші тұлғаларға ұсыну.

Банктің инсайдерлері Банктің Инсайдерлік ақпаратынан тұратын құжаттарға ол үшін уәкілетті емес тұлғалардың рұқсатына тиесілі бақылауды қамтамасыз етуге, сондай-ақ осы ақпараттың олардың өздерінің қызметтік міндеттемелерін орындау үшін қажет емес, үшінші тұлғалардың және Банк қызметкерлерінің тарапынан Банктің Инсайдерлік ақпаратына рұқсатты шектеу үшін қажетті шараларды қабылдауға міндетті.

Инсайдерлік ақпараттың заңсыз ашылу қаупі туындаған немесе дерегі анықталған немесе Банктің Инсайдерлік ақпаратынан тұратын құжаттардың (ақпаратты тасымалдаушылардың) жоғалуы жағдайында Инсайдер ол туралы Банктің басшылығын тез арада хабардар етуге міндетті. Инсайдерлік ақпараттың заңсыз ашылу қаупі туындаған немесе дерегі анықталу хабарламасы Банкке осы хабарламаны алу дерегін растауға мүмкіндік беретін тәсілмен беріледі. Ақпарат, оның ішінде электрондық пошта бойынша алынған, инсайдерлікке қатысы бар ақпарат көшірмелерде оны алған құрылымдық бөлімшеден КБД мекен – жайына жіберіледі. Қағаз тасымалдаушыда түскен ақпараттың түпнұсқалары осы ақпаратты алған құрылымдық бөлімшеде сақталады, ол жерде тиесілі іске тігіледі.

Банк Инсайдерлерінің осы Қағидалардың талаптарын бұзу туралы ақпаратты алу барысында Банктің ішкі нормативтік құжаттарына сәйкес Банктің Директорлар кеңесімен бекітілген, «Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ-да банктік, коммерциялық және қызметтік құпиядан тұратын, Мәліметтердің түгендігін қамтамасыз ету жөніндегі ережеге сәйкес Инсайдерлік ақпараттың жайылып кетуіне кінәлі тұлғаларды немесе қайнар көздерді анықтау мақсатында, қызметтік тексеруді өткізуге Банк бастамашылық етеді.

Қызметтік тексерудің нәтижелері бойынша Банк уәкілетті органның тұлғасында келесі шешімдердің біреуін немесе бірнешеуін қабылдауы мүмкін: 

осы Қағидалардың талаптарының сақталуына бақылауды күшейту туралы;

 қызметкерлерге Қазақстан Республикасының еңбек заңнамасында және Банктің ішкі нормативтік құжаттарында қарастырылған тәртіптік жаза шараларын қолдану туралы; 

Банктің Инсайдерінің әрекеттерімен/әрекетсіздіктерімен Банкке келтірілген материалдық залалды және/немесе іскерлік мансапқа келтірілген залалды өтеу туралы талаппен сот органдарына жүгіну туралы;

істің материалдарын құқық қорғау органдарына кінәлі тұлғаларды Қазақстан Республикасының заңнамасына және Банктің ішкі нормативтік құжаттарына сәйкес қылмыстық жауапкершілікке (қылмыс белгілері болған жағдайда)  жұмылдыру үшін жіберу;

Қазақстан Республикасының заңнамасында қарастырылған өзге шаралар. 

9. Инсайдерлік ақпаратты заңсыз пайдалану үшін жауапкершілік 

Инсайдерлердің тізімін құру/өзектендіру үшін ақпаратты ұсынатын құрылымдық бөлімшелердің басшылары ақпараттың толықтығы және дұрыстығы үшін, сондай-ақ оны ұсыну және оны өзекті жағдайда ұстау (оның ішінде Инсайдерлердің деректемелерінің өзектігіне қатысты)  мерзімдерін сақтау үшін жеке жауапкершілікті алады.

КБД Банктің, оның лауазымдық тұлғаларының және қызметкерлерінің Қазақстан Республикасы заңнамасының және Инсайдерлік ақпаратқа иелік ету және пайдалануға қатысты осы Қағидалардың талаптарын орындауына бақылауды жүзеге асыру үшін жауапты.

Банкті Инсайдерлері деп танылған ұйымдар Қазақстан Республикасы заңнамасының және Банктің Инсайдерлік ақпаратына иелік ету және пайдалануға қатысты осы Қағидалардың талаптарының сақталуы үшін, сондай-ақ Банкті және өзінің қызметкерлерін (оның ішінде лауазымды тұлғаларды) Банктің Инсайдерлік ақпаратына қызметкерлерге рұқсатты беру (тоқтату) туралы уақытылы хабардар етуі үшін жеке жауапкершілікті алады.

Осы Қағидалардың 8 – тарауында көрсетілген шектеулерді орындамаған, Инсайдерлік ақпаратты заңсыз пайдаланған және таратқан жағдайда осындай бұзушылықтарға жол берген тұлғалар азаматтық – құқықтық, әкімшілік және Қазақстан Республикасының заңнамасында қарастырылған басқа жауапкершілікке жұмылдырылады.

Банктің қызметкерлері болып табылатын Инсайдерлер, сондай-ақ Қазақстан Республикасының еңбек заңнамасына және Банктің ішкі нормативтік құжаттарына сәйкес тәртіптік жауапкершілікке жұмылдырылуы мүмкін.

Осы Қағидалармен танысқан Банктің Инсайдерлері келіседі: 

осы Қағидаларды бұзғаны үшін және бағалы қағаздар нарығында айла – шарғы мақсаттарында мәмілелерді жасағаны үшін, оның ішінде Банктің Инсайдерлік ақпаратын қолданумен, олар Қазақстан Республикасының заңнамасында қарастырылған жеке жауапкершілікті алады.

Банк уәкілетті органға және/немесе KASE Инсайдерлер (оның ішінде олардың жеке мәліметтері) немесе бағалы қағаздар нарығында коммерциялық құпиядан тұратын, олар жасаған мәмілелер туралы ақпаратты ұсыну құқығына ие.

10.   Қорытынды ережелер
Осы Қағидалар Банктің Директорлар кеңесі оларды бекіткен күннен бастап күшіне енеді.

Осы Қағидалармен реттелмеген өзге мәселелер Қазақстан Республикасы заңнамасының және Банктің ішкі нормативтік құжаттарының талаптарына сәйкес шешіледі.
Қағидалар Банктің қызметіндегі және/немесе ҚР заңнамасындағы өзгерістерді ескере отырып, талаптарға сәйкес бизнес – иегермен қайта қаралуы тиіс. Қағидаларға өзгерістер мен (немесе) толықтыруларды енгізу немесе олардың әрекеттерінен бас тарту (күшін жоғалту) Банктің ішкі нормативтік құжаттарына сәйкес жүзеге асырылады.
Комплаенс – бақылау департаменті Қазақстан Республикасының заңнамасына және Қазақстан Республикасының нормативтік – құқықтық акттеріне өзгерістер туралы уақытылы хабардар ету үшін жауапты.

Банктің Басқармасы Қағидаларға өзгерістер мен толықтыруларды бекіту және (немесе) енгізу күнінен бастап 10 (он) жұмыс күні ішінде оның Банктің қызметкерлеріне оларға бекітілген қызмет бөлімшесі бойынша хабардар етуді қамтамасыз етеді және Банктің және оның қызметкерлерінің Қағидалардың талаптарының сақталуына бақылауды жүзеге асырады.

Өзінің қызметі барысында Қағидаларды қолданатын Банктің лауазымды тұлғалары мен қызметкерлері Қағидалардың талаптарының орындалмауы немесе тиесілі түрде орындалмауы үшін, сондай-ақ коммерциялық банктік, қызметтік және заңмен қорғалатын басқа құпиядан тұратын ақпараттың үшінші тұлғаларға ашылуы (жария етілуі) үшін Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес жауапкершілік алады.

Осы Қағидалардың күшіне ену күнінен бастап, 2012 жылғы Директорлар кеңесінің хаттамасымен бекітілген, «Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ инсайдерлік ақпаратқа иелік ету және пайдалануды ішкі бақылау қағидалары өзінің күшін жояды. 
11.     ҚОСЫМШАЛАР
№1 Қосымша - «Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ инсайдерлері тізімінің нысаны»;

№ 2 Қосымша - «Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ Инсайдерінің мәртебесін иелену туралы хабарламаның нысаны» (жеке тұлға үшін);

№3 Қосымша - «Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ Инсайдерінің мәртебесін иелену туралы хабарламаның нысаны» (заңды тұлға үшін);

№4 Қосымша - «Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ инсайдерінің мәртебесін жоғалту туралы хабарламаның нысаны» (жеке және заңды тұлға үшін).

«Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ 

инсайдерлік ақпаратына 

иелік ету және пайдалануды 

ішкі бақылау қағидаларына
№ 1 Қосымша 

 
НЫСАН 

Бекітемін

________________

(лауазымы)

______жағдайға

Инсайдерлердің тізімі

Дайындау күні: 

Жаңғырту күні: 

Рұқсаттың сипаттамасы:

	№
	Тегі, аты, әкесінің аты болған жағдайда (жеке тұлғалар үшін)

Атауы

(заңды тұлғалар үшін)
	Туылған күні, байланыстар, лауазымы (жеке тұлғалар үшін)

заңды тұлғаның орналасқан жері және тіркеу (қайта тіркеу) туралы мәліметтер (заңды тұлғалар үшін)
	Тізімге енгізу негізі
	Тізіміне енгізу үшін негіздің туындау күні


	Тізімнен шығару күні
	Инсайдерлік ақпаратқа рұқсаттың сипаты (тұрақты/уақытша)


	Банктің инсайдерге хабарламаны жіберу туралы белгі (жіберу күні және тәсілі)
	Инсайдер хабарламаны алды және қолы қойылған 

(алу күні)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	


«Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ 

инсайдерлік ақпаратына 

иелік ету және пайдалануды 

ішкі бақылау қағидаларына
№ 2 Қосымша 

 
Жеке тұлға үшін НЫСАН 

ҚҰПИЯ

«Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ 

Инсайдерінің мәртебесін иелену туралы хабарлама
Осымен «Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ-ы ___________________________________ (жеке тұлғаның аты-жөнін көрсету керек) 201__ж. «____»__________ бастап, Қазақстан Республикасының «Бағалы қағаздар нарығы туралы» заңының 56-1-тармағының 3-тармақшасына сәйкес Сіздің Банктің инсайдері болып танылуыңыз туралы хабардар етеді. 

Осыған байланысты, Сіз Банктің Инсайдерлік ақпаратына пайдалануға/жариялауға қатысты Қазақстан Республикасы заңнамасының талаптарын, оның ішінде Қазақстан Республикасының «Бағалы қағаздар нарығы туралы» заңының, сондай-ақ www.icbcalmaty.kz мекен-жайы бойынша Банктің сайтында орналастырылған «Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ инсайдерлік ақпаратына иелік ету және пайдалануды ішкі бақылау қағидаларының (бұдан әрі - Қағидалар) талаптарын сақтауға міндетісіз, оның ішінде:

эмитенті банк болып табылатын, бағалы қағаздармен (туынды қаржылық құралдармен) мәмілелерді жасау барысында Банктің инсайдерлік ақпаратын пайдаланбау; 

Банктің инсайдерлік ақпаратын үшінші тұлғаларға бермеу немесе үшінші тұлғалар үшін қол жетімді етпеу; 

Банктің инсайдерлік ақпаратына негізделген бағалы қағаздармен мәмілелерді жасау туралы ұсыныстарды үшінші тұлғаларға ұсынбау. 

Қазақстан Республикасы заңнамасының және/немесе Қағидалардың талаптарын бұзған жағдайда, Сіз Қазақстан Республикасы заңнамасына және Қағидаларға сәйкес жауапкершілік аласыз.

Құрметпен, 

____________________ _____________ ________________

Орындаушы: аты-жөні

Тел:

«Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ 

инсайдерлік ақпаратына 

иелік ету және пайдалануды 

ішкі бақылау қағидаларына
№ 3 Қосымша 

 
Заңды тұлға үшін НЫСАН 

ҚҰПИЯ

«Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ 

Инсайдерінің мәртебесін иелену туралы хабарлама»
Осымен «Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ-ы (бұдан әрі - Банк) ___________________________________ (заңды тұлғаның атауын көрсету керек) (бұдан әрі - Ұйым) 201__ж. «____»__________ бастап, Қазақстан Республикасының «Бағалы қағаздар нарығы туралы» заңының 56-1-тармағының 3-тармақшасына сәйкес Сіздің Банктің инсайдері мәртебесін иеленуі туралы хабардар етеді, осыған орай, Ұйым

 (тиесілі негізді таңдау керек): 

□ Жалғыз акционер болып табылады; 

□ ережелерінде Банктің Инсайдерлік ақпаратын ашу қарастырылған, жасалған шарттарға (оның ішінде ауызша) сәйкес Банкке қызмет көрсетуші аудитор болып табылады;

□ ережелерінде Банктің Инсайдерлік ақпаратын ашу қарастырылған, жасалған шарттарға (оның ішінде ауызша) сәйкес Банкке қызмет көрсетуші бағалаушы болып табылады;

□ ережелерінде Банктің Инсайдерлік ақпаратын ашу қарастырылған, жасалған шарттарға (оның ішінде ауызша) сәйкес Банкке қызмет көрсетуші өзге заңды тұлға болып табылады.

Осыған байланысты, Ұйым Банктің Инсайдерлік ақпаратына пайдалануға/жариялауға қатысты Қазақстан Республикасы заңнамасының талаптарын, оның ішінде Қазақстан Республикасының «Бағалы қағаздар нарығы туралы» заңының, сондай-ақ www.icbcalmaty.kz мекен-жайы бойынша Банктің сайтында орналастырылған «Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ инсайдерлік ақпаратына иелік ету және пайдалануды ішкі бақылау қағидаларының (бұдан әрі - Қағидалар) талаптарын сақтауға міндетті, оның ішінде:

1)
эмитенті банк болып табылатын, бағалы қағаздармен (туынды қаржылық құралдармен) мәмілелерді жасау барысында Банктің инсайдерлік ақпаратын пайдаланбау; 

2)
Банктің инсайдерлік ақпаратын үшінші тұлғаларға бермеу немесе үшінші тұлғалар үшін қол жетімді етпеу; 

3)
Банктің инсайдерлік ақпаратына негізделген бағалы қағаздармен мәмілелерді жасау туралы ұсыныстарды үшінші тұлғаларға ұсынбау;

4) өзінің қызметтік жағдайына және еңбек міндеттемелеріне байланысты Инсайдерлік ақпаратқа рұқсатқа ие өздерінің қызметкерлерінің тізімін жүргізу;

5) өзінің қызметкерлерін Қазақстан Республикасы заңнамасының, оның ішінде Қазақстан Республикасының «Бағалы қағаздар нарығы туралы» заңының және Банктің Инсайдерлік ақпаратын пайдалануға тыйым салуға қатысты Қағидалардың талаптары туралы хабардар ету;

6)
Банкті өзінің қызметтік жағдайына және еңбек міндеттемелеріне байланысты Банктің Инсайдерлік ақпаратына рұқсатқа ие өзінің қызметкерлері туралы Қағидаларда бекітілген тәртіпте және мерзімдерде хабардар ету;

7) Инсайдерлік ақпаратқа қатысты құпиялық тәртібінің сақталуын, оның ішінде осындай ақпаратты жарияламау туралы Ұйымның қызметкерлерінің қол қоюын қамтамасыз ету; 

8)
мүшелері Ұйым болып табылатын қоғамдық бірлестіктерді және өзін – өзі реттейтін ұйымдарды олардың Қазақстан Республикасы заңнамасының, оның ішінде Қазақстан Республикасының «Бағалы қағаздар нарығы туралы» заңының және Банктің Инсайдерлік ақпаратын пайдалануға тыйым салуға қатысты Қағидалардың талаптарын сақтау қажеттілігі туралы хабардар ету (осындай ұйымдардың Банктің инсайдерлік ақпаратын ашқан жағдайда);

9) Қағидаларда бекітілген тәртіпте және мерзімдерде Банкті мүшелері Ұйым болып табылатын қоғамдық бірлестіктерді және өзін – өзі реттейтін ұйымдар туралы хабардар ету (осындай ұйымдардың Банктің инсайдерлік ақпаратын ашқан жағдайда).

Қазақстан Республикасы заңнамасының және/немесе Қағидалардың талаптарын бұзған жағдайда, Ұйым (оның ішінде лауазымды тұлғалар) Қазақстан Республикасы заңнамасына және Қағидаларға сәйкес жауапкершілік алады.

Банк қол қоюды және Банктің қол қойылған данасын қайтаруды/немесе кіруші корреспонденция ретінде тіркеу туралы белгімен дананы осы хабарламаны алған күннен бастап 5 (бес) жұмыс күнінен кешіктірмей қайтаруды сұрайды.

Құрметпен, 

____________________          _____________                     ________________ 

Орындаушы: аты-жөні

Тел:

«Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ 

инсайдерлік ақпаратына 

иелік ету және пайдалануды 

ішкі бақылау қағидаларына
№ 3 Қосымша 

НЫСАН

ҚҰПИЯ

«Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ 

инсайдерінің мәртебесін жоғалту туралы хабарлама
Осымен «Алматы қ. Қытай Сауда-өнеркәсіптік банкі» АҚ-ы ___________________________________ (жеке тұлғаның аты-жөнін/ заңды тұлғаның атауы көрсету керек) 201__ж. «____»__________ бастап, Қазақстан Республикасының «Бағалы қағаздар нарығы туралы» заңының 56-1-тармағының 3-тармақшасына сәйкес Сіздің Банктің инсайдері мәртебеңіздің жойылуы туралы хабардар етеді. 

Құрметпен, 

____________________ _____________ ________________

Орындаушы: аты-жөні

Тел:
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