
ขั �นตอนง่ายๆ สาํหรับการใช้บริการ 

 

• ทําขั �นตอน 1-2 เพยีงครั �งเดยีวกอ่นเริ�มใชบ้รกิาร
• ทําขั �นตอน 3-6 ทกุครั �งที�ตอ้งการสง่คําสั�งโอนเงนิ โดยทําภายในวันที� 
• การตั �งชื�อ Subject ของทั �ง 

จา่ยเงนิ และชื�อบรษัิท เชน่ 
 

1. ดาวนโ์หลดและตดิตั �ง
ซอฟทแ์วรเ์พิ�ม

2. ดาวนโ์หลด Template 
สําหรับกรอกขอ้มลู

3. กรอกขอ้มลูคําสั�งโอน
เงนิใน Template

4. Encrypt ไฟลคํ์าสั�งโอน
เงนิ

5. จัดทํา Electronic 
Instruction Note

6. สง่ E-mail ใหก้ับ
ธนาคารจํานวน 2 ฉบับ

ขั �นตอนง่ายๆ สาํหรับการใช้บริการ Payroll/ Direct Credit

เพยีงครั �งเดยีวกอ่นเริ�มใชบ้รกิาร 
ทกุครั�งที�ตอ้งการสง่คําสั�งโอนเงนิ โดยทําภายในวันที� 

ของทั �ง 2 อเีมล ์กรณุาเริ�มดว้ย ชื�อบรกิาร ตามดว้ยวันที�กําหนด
จา่ยเงนิ และชื�อบรษัิท เชน่ Subject: Payroll 31Jan2014 Company A

• ดาวนโ์หลด  ICBC (Thai) Client Encryption 
.NET Framework Version 3.5 

• สามารถศกึษาวธิกีารดาวนโ์หลดและตดิตั �ง
โปรแกรมไดจ้าก User's Guide for Download & 
Installation  

• ดาวนโ์หลดไฟล ์Excel Template 
โอนเงนิ โดยเลอืกไฟล ์Template  
ประเภทของบรกิารที�ตอ้งการ

• ดาวนโ์หลดไฟล ์Electronic Instruction Note 
Template เพื�อจัดทําสรปุยอดคําสั�งโอนเงนิ

Template 

• ในแตล่ะครั �งที�ตอ้งการสง่คําสั�งโอนเงนิ 
ขอ้มลูโดยปฏบิตัติามคําอธบิายวธิกีารกรอกขอ้มลู
ในไฟล ์ Excel Template 

• กอ่นสง่คําสั�งโอนเงนิ ใหทํ้าการ  
เป็นมาตรการรักษาความปลอดภยัของขอ้มลู โดย
ศกึษาวธิกีาร  Encrypt ไฟลท์ี� 
ICBC (Thai) Client Encryption  

คําสั�งโอน

• กรอกขอ้มลูสรปุยอดคําสั�งโอนเงนิใน 
Instruction Note ใหต้รงกบัขอ้มลูไฟลคํ์าสั�งโอน
เงนิที�ไดรั้บการ Encrypt

• Email #1 : สง่ไฟล ์Excel ที�ไดรั้บการ
มาที�                      
Email:PAYROLL_SERVICE@th.icbc.com.cn

• Email #2 : สง่สรปุยอดคําสั�งโอน
(Electronic Instruction Note)
Email: FBO_PayrollService@th.icbc.com.cn

/ Direct Credit 

 

ทกุครั�งที�ตอ้งการสง่คําสั�งโอนเงนิ โดยทําภายในวันที� T-2 
อเีมล ์กรณุาเริ�มดว้ย ชื�อบรกิาร ตามดว้ยวันที�กําหนด

Company A 

Client Encryption และ 
5 ขึ�นไป

สามารถศกึษาวธิกีารดาวนโ์หลดและตดิตั �ง
Guide for Download & 

Excel Template เพื�อกรอกคําสั�ง
Template  ที�ตรงกบั

Electronic Instruction Note 
เพื�อจัดทําสรปุยอดคําสั�งโอนเงนิ

ในแตล่ะครั �งที�ตอ้งการสง่คําสั�งโอนเงนิ กรณุากรอก
ขอ้มลูโดยปฏบิตัติามคําอธบิายวธิกีารกรอกขอ้มลู

กอ่นสง่คําสั�งโอนเงนิ ใหทํ้าการ  Encrypt ไฟลซ์ ึ�ง
เป็นมาตรการรักษาความปลอดภยัของขอ้มลู โดย

User's Guide for 
Client Encryption  

กรอกขอ้มลูสรปุยอดคําสั�งโอนเงนิใน Electronic 
ใหต้รงกบัขอ้มลูไฟลคํ์าสั�งโอน

ไดรั้บการ Encrypt 

PAYROLL_SERVICE@th.icbc.com.cn
รปุยอดคําสั�งโอนเงนิ 

Instruction Note) มาที�
FBO_PayrollService@th.icbc.com.cn


