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企业网银代发工资注意事项 
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A. 河内分行行内代发工资（发美元 - 收美元） 

 

步骤 1： 

 

 

步骤 2：点击“此处”下载样本 

 

 

步骤 3：点击 EXCEL 文件后，填写信息参考以下样本。 

注：（1）不修改 EXCEL 表格模板 

（2）“总金额 T3”是下面清单加总的金额 

（3）“收款银行 R5”只能选择“中国工商银行河内分行，0127” 

（4）“备注 R11”务必为阿拉伯字母并连着写，不能带空格。 
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步骤 4：在网银界面填写信息。 

注：（1）应在当天 18:30 之前提交指令 

（2）选择“付款账号” 

（3）“总金额”应跟 EXCEL 表总额一致 

 

 

 

步骤 5： 点击“提交”进行验签。 
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步骤 6：经办用户在“查询指令”查询状态。若状态为待审批，则审批用户

进行审批。若状态为“失败”请联系我行检查。 
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B. 跨境代发工资（发美元 - 收美元） 

步骤 1： 

 

 

步骤 2：点击“此处”下载样本 

 

 

步骤 3：点击 EXCEL 文件后，填写信息参考以下样本。 

注：（1）不修改 EXCEL 表格模板 

（2）“总金额 T3”是下面清单加总的金额 

（3）“收款人地址 R32”的格式为 ADD.XXXX 并填写拼音 

（4）“收款银行 R5”只能选择“其他银行，0000” 

（5）“收款银行 SWIFT 代码 R8”：如果是工行则为空，如果是非工行请



 
 

6

填写 11 位的 SWIFT CODE 

（6）“备注 R11”务必为阿拉伯字母并连着写，不能带空格。 

 

步骤 4：在网银界面填写信息。 

注：（1）应在当天 18:30 之前提交指令 

（2）选择“付款账号” 

（3）“总金额”应跟 EXCEL 表总额一致 

 

 

 

步骤 5： 点击“提交”进行验签。 
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步骤 6：经办用户在“查询指令”查询状态。若状态为待审批，则审批用户

进行审批。若状态为“失败”请联系我行检查。 
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C. 跨境代发工资（发美元 - 收人民币 - 预结汇） 

步骤 1： 

 

 

步骤 2：点击“此处”下载样本 

 

 

步骤 3：点击 EXCEL 文件后，填写信息参考以下样本。 

注：（1）不修改 EXCEL 表格模板 

（2）“总金额 T3”:是下面清单加总的金额 

（3）“付款人名称 R26”:填写收款人拼音名称 

（4）“是否工行 R2”：如收款行为境内工行则选“是”，若不是则选“否” 

（5）“收款人名称 R3”：写收款人中文名称 
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（6）“收款人地址 R32”的格式为 ADD.XXXX 并填写拼音 

（7）“收款行号CNAPCODE R41”：如果收款行是非工行则填写CNAP CODE。

若为工行则为空。 

（8）“用途 R42”：填写格式为 公司简称 PMTSALARY 并连着写，比如 

ABCPMTSALARY 

（9）“备注 R11”:务必为阿拉伯字母并连着写，不能带空格。 

 

步骤 4：在网银界面填写信息。 

注：（1）应在当天 18:30 之前提交指令 

（2）选择“付款账号” 

（3）“总金额”应跟 EXCEL 表总额一致 

 

 

步骤 5： 点击“提交”进行验签。 
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步骤 6：经办用户在“查询指令”查询状态。若状态为待审批，则审批用户

进行审批。若状态为“失败”请联系我行检查。 

 

 


